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REGULAMIN ANTYPALGIATOWY

Postanowienia ogélne

§1

Regulamin okresla tryb i zasady funkcjonowania procedury antyplagiatowej oraz sposéb
korzystania przez Wyzsza Szkole Hotelarstwa i Gastronomii w Poznaniu z Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego

§2

Procedura antyplagiatowa ma zastosowanie do wszystkich prac dyplomowych powstajacych
w Uczelni, a pozytywny wynik tej kontroli jest warunkiem dopuszczenia pracy do obrony.

§3

1. Praca, ktéra nie zostanie oddana do sprawdzenia przed planowanym terminem nie
moze zosta¢ obroniona w tym terminie.

2. Praca, ktéra nie zostanie sprawdzona przed planowanym dniem obrony nie moze
zostac obroniona w tym terminie.

Organizacja obron

§4

Termin proponowanego egzaminu dyplomowego, ze wskazaniem dnia i godziny jego
I0Zpoczegcia oraz nazwiskami recenzentéw zglasza Prorektorowi ds. studiow stacjonarnych i
niestacjonarnych promotor, najpézniej 14 dni przed planowang datg. Prorektor powoluje
sktad komisji

Sprawdzanie prac w Jednolitym Systemie A ntyplagiatowym

§5

Praca dyplomowa w formie elektronicznej przekazywana jest przez studenta na plycie CD lub
DVD do biblioteki oraz w formie pisemnej do Dziatu Obstugi Studenta nie p6zniej niz na 14
dni przed wyznaczonym terminem obrony,

§6

1. Format pliku elektronicznego: DOC i DOCX (Microsoft Word) lub PDF (wylgcznie w
formie edytowalnej).

2. Plyta, powinna byé podpisana pisakiem do tego przeznaczonym w nastgpujgcy
sposob:
¢ Nazwisko i imig,
® Nralbumu.

3. Plyty, ktére nie beda spetniaty § 6 ust. 1-2 nie beda przyjmowane.



4. Po sprawdzeniu poprawnosci danych na plycie, praca zostaje przyjeta do sprawdzenia
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym za$ student wpisuje si¢ do Rejestru prac
dyplomowych przyjetych do sprawdzenia w danym roku akademickim.

5. Jesli osoba inna niz autor pracy przynosi plyte z pracg dyplomows to ta osoba
dokonuje wpisu do Rejestru wymienionego w § 6 ust. 4.

6. W pozostalych przypadkach dostarczenia plyty z pracg dyplomows wpisu do Rejestru
W § 6 ust. 4 dokonuje Operator Systemu.

7. Operator Systemu prowadzi rejestr przyjecia prac dyplomowych. Rejestr ten moze
mie¢ forme elektroniczng i/lub papierowg. Data w rejestrze powinna wskazywaé
faktyczna date zlozenia pracy dyplomowej.

§7

1. Przekazane teksty prac w postaci wydruku komputerowego oraz w postaci plikn
elektronicznego musza byé identyczne.

2. Autor pracy ponosi odpowiedzialnodé za identycznosé obu wersji pracy i sklada
odpowiednie o$wiadczenie (zal. nr 1), ktére zamieszczone jest w pracy dyplomowej
zaraz z7a strona tytultows.

3. Kontroli zgodnosci zawartosci pliku z wydrukiem dokonuje operator systemu,
odbierajgcy prace od studenta, potwierdzajac zgodnosé pieczatka i podpisem na zat. |

4. W przypadku stwierdzenia réznic pomigdzy tekstami, praca nie zostanie dopuszczona
do procedury antyplagiatowe;.

§8

Operator Systemu, bedacy pracownikiem biblioteki wprowadza tekst pracy do analizy w
Jednolitym Systemie Antyplagiatowym. Tekst pracy musi zostaé poddany sprawdzeniu w
ciagu 72 godzin od momentu Jej Ztozenia przez studenta.

§9

Dia kazdej sprawdzanej pracy generowany jest Raport Podobiefistwa w J ednolitym Systemie
Antyplagiatowym

§ 10

1.Operator systemu dokonuje analizy wyniku pracy przez J ednolity System Antyplagiatowy,
to jest procentowego rozmiaru wspdtezynnika podobiefistwa, okreslajgcego stopien zgodnodci
analizowanego tekstu pracy dyplomowe;j z tekstami, z ktérymi zostat on poréwnany.

2.Do interpretacji procentowego rozmiaru podobienstwa ( w skrécie PRP) przyjmuje sig
zalozenie, ze podstawa analizy stanowig frazy 20 — wyrazowe. Progi podobienstwa okresla sie
wedhug nastepujacego schematu:

ORPPD
OgéInopolskie Repetytorium Pisemnych Prac Dyplomowych

- prog podwyzszony przy procentowym podobienstwie wynoszacym > 40 %
- prog wysoki przy procentowym podobierstwie wynoszacym > 60 %



Internet;

- prég podwyzszony przy procentowym podobiefistwie wynoszacym > 40 %
- prog wysoki przy procentowym podobiefistwie wynoszacym > 60 %

Baza aktéw prawnych

- prog podwyzszony przy procentowym podobiefistwie wynoszacym > 40 %
- prog wysoki przy procentowym podobiefistwie wynoszacym > 60 %

3. Na podstawie analizy Raportu podobiefistwa Operator Systemu w ciggu 72 godzin
przygotowuje Protoko! Kontroli Oryginalnosci Pracy ( zal.nr 3)

4.Operator Systemu nie dokonuje merytoryceznej oceny pracy.
§11

Jezeli w wyniku ogledzin Raportu podobieristwa, o ktérych mowa w § 10, praca zostanie
uznana za niebudzaca watpliwosci, Operator Systemu podpisuje Protokét kontroli
oryginalnosci pracy (stanowiacy zal. nr 3), wprowadza prace do Bazy Ogélnopolskiego
Repetytorium Przyjetych Prac Dyplomowych a praca zostaje dopuszczona do obrony.
Protokét kontroli oryginalnoci pracy po podpisaniu przez promotora, ktéry otrzymuje kopie
jest przekazywany do Dziatu Obstugi Studenta i stanowi zalgcznik do dokumentacji

przygotowywanej do obrony.

§12

Jezeli w wyniku analizy Raportu Podobieristwa, wedlug kryteri6w wskazanych w § 10
pracownik uzna prace za wymagajaca dodatkowej oceny z punktu widzenia wystgpowania
niedopuszczalnych zapozyczen, generuje Rozszerzony Raport Podobienistwa, ktéry wraz z
Protokolem kontroli oryginalnosci pracy przekazuje promotorowi pracy w celu Jjej ponowne;j
merytorycznej oceny.

§13

Promotor, na podstawie Rozszerzonego Raportu Podobienistwa przygotowuje opini¢ (wedhug
wzoru stanowigcego zal. nr 4), w ktorej ocenia CZy praca, nie zawiera nieuprawnionych
zapozyczen (plagiat) lub czy zawarte w niej prawidlowo oznaczone zapozyczenia (cytaty) nie
budza watpliwosci co do samodzielnodei pracy dyplomowej przygotowanej przez studenta.

W szczegblnosci promotor powinien zwrécié¢ uwage czy:

a. praca nie zawiera obszernych fragmentéw tekstu (co najmniej 20) zidentyfikowanych
przez System jako ,,podobne”,

b. nie wystepuje zbyt duza liczba potencjalnych zapozyczen z jednego zrodia,

¢. nie zachodzi szczegblna zbieznosé tematyki badanej pracy z potencjalnymi #rédtami
zapozyczen,

d. cechy redakcyjne badanej pracy nie wskazujg na obecnosé »mechanicznych”
zapozyczen.



Opinia promotora winna by¢ wydana w terminie 7 dni od daty otrzymania Rozszerzonego
Raportu Podobienstwa.
§14

W sytuacji przekroczenia dopuszczalnych pozioméw wspolezynnikéw podobienstwa i/lub
niespelnienia wymogéw dotyczacych cytowania wykorzystanych w pracy zrédet, decyzje w
zakresie dopuszczenia pracy do dalszego procedowania podejmuje Prorektor ds.studicw
stacjonarnych i niestacjonarnych, na podstawie opinii promotora (zal.4). Protokét kontroli
oryginalnosci pracy po podpisaniu przez promotora, wraz z Rozszerzonym Raportem
Podobiefistwa i Opinia promotora jest przekazywany do Dziahu Obstugi Studenta i stanowi
zalacznik do dokumentacji przygotowywanej do obrony.

Operator Systemu wprowadza pracg do Bazy Systemu. Pracg taka uwaza sie za
zakwalifikowang do obrony.

§15

Jezeli z oceny, o ktérej mowa w § 13. wynika, Ze praca nie zawiera przestanek popelnienia
plagiatu przez jej autora, lecz nadmiemna liczba cytatow wskazuje na niski stopien
samodzielnosci - praca nie jest dopuszczana do obrony i nie jest dodawana do Bazy Systemu.

W sytuacji niskiej samodzielnosci pracy i/lub niespelienia wymogdow dotyczacych cytowania
wykorzystanych w pracy Zrédel, student, moze poprawié¢ prace w terminie wyzZnaczonym
przez Prorektora ds. studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych, Procedur¢ antyplagiatows
przeprowadza si¢ dla poprawionej pracy od nowa.

§16

Jezeli z opinii, o ktérej mowa w § 12 wynika, Ze praca jest plagiatem, nie zostaje ona
dopuszczona do obrony ani dodawana do bazy Systemu, a wobec Jej autora, w terminie 14 dni
od przekazania informacji, Rektor wszczyna postgpowanie dyscyplinarne w trybie ustalonym
w art. 307 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2019 r. - Prawo o szkolnictwie WYZSZym i nauce
(Dz.U. z 2020r.poz.85 — tekst jednolity)

§17
Wszystkie prace, dopuszczone do egzaminu  dyplomowego (obrony), sa dodawane
obligatoryjnie przez Operatora Systemu do Bazy Danych Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego w terminie 72 godzin od zakoficzenia procedury antyplagiatowe;.
Postanowienia koncowe
§18
Wszystkie kwestie, dotyczace trybu postepowania dyscyplinarnego, nie ujete w Regulaminie

okresla Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z
2020r., poz.85 — tekst jednolity.)



§19

Zatgezniki nr1 -5 stanowia nierozlgczng czesé niniej szego Regulaminu.

Zalgcrniki:
1. Wzdr o$wiadczenia kandydata na studia
2. Wzér oswiadczenia studenta
3. Wzér protokotu kontroli oryginalnosci pracy
4. Wzbr opinii promotora w sprawie dopuszczenia pracy dyplomowej do obrony
5.

Wzor wytycznych dla promotoréw i recenzentéw prac dyplomowych oraz studentéw Wyzszej
Szkoty Hotelarstwa i Gastronomii w Poznaniy



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Antyplagiatowego

OSWIADCZENIE KANDYDATA NA STUDIA

Oswiadczam, ze poinformowano mnie o prawach i obowigzkach studenta Uczelni,
a takze o zasadach dotyczacych kontroli samodzielnosci prac dyplomowych. W zwigzku
Z powyzszym oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie mojej pracy dyplomowej,
a takze na przechowywanie jej w celach realizowanej procedury antyplagiatowej w bazie

Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.

Przez przetwarzanie danych rozumie si¢ pordwnywanie przez Jednolity System
Antyplagiatowy jej tresci z innymi dokumentamj (w celu ustalenia istnienia nieuprawnionych

zapozyczen) oraz generowanie Raportu Podobienstwa.

........................................................................................................................

data Podpis kandydata



Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu Antyplagiatowego

OSWIADCZENIE STUDENTA
Imig i Nazwisko studenta

-----------------------------------------

-----------------------------------------

O$wiadczam, ze moja praca pt.:

1. zostala przygotowana przeze mnie samodzielnie*,

2. nie narusza praw autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2019 1, poz. 1231 tekst jednolity) oraz
débr osobistych chronionych prawem,

3. nie zawiera danych i informacji, ktére uzyskatem w spos6b niedozwolony,

4. nie byla podstawa nadania dyplomu uczelni wyzszej lub tytutu zawodowego ani mnie

ani innej osobie.
Ponadto oswiadczam, ze tredé pracy przedstawionej przeze mnie do obrony, zawarta na
przekazywanym nosniku elektronicznym, jest identyczna z Jej wersja drukowang.

data podpis studenta

*Uwzgledniajac merytoryczny wklad promotora (w ramach prowadzonego seminarium

dyplomowego)



Zalgcznik Nr 3 do Regulaminu Antyplagiatowego

PROTOKOL KONTROLI ORYGINALNOSCI PRACY

....................................................................................................................

Rodzaj pracy:
praca licencjacka D praca magisterska D praca dyplomowa D

Ocena Raportu Podobieristwa wskazuje, ze:
praca nie zawiera nieuprawnionych Zapozyczen l:]

praca moze zawiera¢ nieuprawnione zapozyczenia* l:,

Uwagi Operatora Systemu dotyczace nieuprawnionych zapozyczen:
wspdtezynnik podobiefistwa 1 WYNOSI:.. oo,

wspolezynnik podobiefistwa 2 WYNOSsI: ...............

wspdtezynnik podobienstwa 3 WYNOSI:! ....cvevrurnnn,

----------------------------------------------------------------------------------

Data Podpis Operatora Systemu

* w takim przypadku Operator Systemu bez zbednej zwloki drukuje Rozszerzony Raport
Podobienstwa i przekazuje g0 promotorowi celem przygotowania opinii w sprawie
dopuszczenia pracy dyplomowej do obrony wedtug zalaczonego wzoru - zal, nr 4 do
Regulaminu antyplagiatowego.

Zapoznatam/em sig z Protokotem kontroli Potwierdzam odbiér Protokotu kontroli
oryginalnosci pracy oryginalno$ci pracy i Rozszerzonego
Raportu Podobiefistwa

i t
Podpis promotora Podpis promotora



Zalgeznik nr 4 do Regulaminu Antyplagiatowego

OPINIA PROMOTORA W SPRAWIE DOPUSZCZENIA PRACY
DYPLOMOWEJ DO OBRONY

Oswiadczam, ze zapoznalem sig z Rozszerzonym Raportem Podobiefistwa wygenerowanym
przez Jednolity System Antyplagiatowy dla pracy:
Autor:
Tytul:
Po analizie raportu stwierdzam, co nastepuje:
wykryte w pracy zapozyczenia sg uprawnione i nie noszg znamion plagiatu.
zwigzku z powyzszym uznaje prace za samodzielng i dopuszczam ja do obrony.

QZ wykryte w pracy zapozyczenia nie nosza znamion plagiatu, ale ich nadmierna ilogé
udzi watpliwosci co do jej merytorycznej wartosci w zwigzku z brakiem samodzielnosci jej
autora, W zwigzku z powyzszym, praca powinna zostaé ponownie zredagowana pod katem
ograniczenia zapozyczen

wykryte w pracy zapozyczenia sa nieuprawnione i nosza znamiona plagiatu, W
3zku z powyzszym, ni¢ dopuszczam pracy do obrony i zawiadamiam Rektora Uczelni
celem rozpatrzenia sprawy w trybie art. 312 ustawy z dnia 20 lipca 2018Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2020 r. poz.85 - tekst jednolity)

D W pracy znajdujg si¢ intencjonalne znieksztatcenia tekstu, wskazujace na probe
ukrycia nieuprawnionych zapozyczen. W zwiazku z powyzszym, nie dopuszczam pracy do
obrony i zawiadamiam Rektora Uczelni celem rozpatrzenia sprawy w trybie art.312 ustawy z
dnia 20 lipca 2018 r Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U.z 2020r poz.85 —tekst
jednolity)

Uzasadnienie/w zalgczniku/

data podpis promotora
Decyzja Prorektora ds. Studiéw Stacjonarnych i Niestacjonarnych
D dopuszczam do dalszego procedowania;

l:, zezwalam na poprawienie pracy w terminie do

I:l nie dopuszczam pracy do dalszego procedowania i zawiadamiam Rektora Uczelni



Zalycznik Nr 5 do Regulaminy Antyplagiatowego

WYTYCZNE DLA PROMOTORGW I RECENZEN TOW PRAC
DYPLOMOWYCH ORAZ STUDEN TOW wWyzszey SZKOLY
HOTELARSTWA I GASTRONOMI

Ogoélne podstawy prawne j normatywne

z

Do najwaZniejszych aktow Prawnych i przepisow regulujacych SPrawy zwigzane z pracam;
dyplomowymj nalezg:
~ Uustawa z dniag 20 lipca 2018 . Prawo o szkolnictwie WyZszym i nauce

Z Regulaminy Studiéw

Praca dyplomowa j egzamin dyplomowy

§ 30,

2. Student sklada prace dyplomows nie PozZniej niz do dnia 20 Czerwea w ostatnim
Semestrze studigw.

2) braku mozliwosei wykonania pracy dyplomowej w obowigzujacym terminie z
Uzasadnionych Przyczyn, niezaleznych od studenta (np. brak dostepu do
niezbednych materialéw Zrédlowych).



4. Termin zlozenia pracy w przypadkach okreslonych w ust, 3 moze by¢ przesuniety nie
wigcej niz o trzy miesiagce od terminy okreslonego w yst. 2.

5. Przez pracg dyplomows rozumie si¢ odpowiednio pisemng prace licencjackg lub

3. W razie dluzszej nieobecnogci promotora, ktéra mogtaby wplyna¢ na opdZnienie terminy
zlozenia bracy przez studenta, rektor [ub prorektor obowigzany jest do Wyznaczenia
osoby, ktéra przyjmie obowiazek kierowania praca.

brane sg pod uwage:
1) kierunek studigw i specjalnosé,
2) zainteresowania studenta, w zakresie kierunku i specjalnosei studiGw,
3) realne mozliwosci wykonania danej pracy przez studenta.

§ 32,

1. Oceny pracy dyplomowe;j dokonujs promotor j Tecenzent, stosujac skale ocen
okreslong w §18 ust.1 regulaminu.

2. Jesli jedna z ocen pracy dyplomowej jest niedostateczna, decyzje o dopuszezeniu
studenta do egzaminy dyplomowego podejmuje Rektor po  zasiegnieciu opinii
drugiego recenzenta,

3. Ocen¢ pracy ustala si¢ jako $rednig arytmetyczng ocen wystawionych przez osoby
okreslone w ustepie 1, wedtug skalj okreslonej w § 18 ust. 1 regulaminu.



10.

§ 33.

Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminy dyplomowego jest spelnienje przez
studenta nastepujgcych warunkGw:
1) uzyskanie wszystkich zaliczen, w tym praktyki studenckiej i zlozenia

przez rektora lub prorektora, Dyplomowa komisja €gzaminacyjna skiada si¢ co
najmniej z trzech 0sob, w tym z przewodniczgcego, promotora i recenzenta,
Przewodniczacym dyplomowe; komisji egzaminacyjnej moze by¢ nauczyciel
akademicki posiadajgey co najmniej stopiefi naukowy doktora. W przypadku jegli plan
studiéw i program ksztatcenia nie przewiduje przygotowania pracy dyplomowej, w

Egzamin dyplomowy jest €gzaminem ustnym.,

Do egzamim dyplomowego student Przystepuje po ztozeniu w rektoracie lub
przekazaniu komisji egzaminacyjnej legitymacji studenckiej, badz innego dokumenty
potwierdzajgcego jego tozsamogé,

Informacje o otwartym egzaminje dyplomowym zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen co
najmniej na tydzier przed terminem egzaminy.



11

12,

13.

Po zakoriczeniy egzaminu dyplomowego Wystawia si¢ oceng egzaminu dyplomowego
wedtug skali ocen okreslonej w § 18 ust. 1.

Za ocen¢ egzaminu dyplomowego przyjmuje sie srednig arytmetyczng ocen
uzyskanych za odpowiedzj na zadane pytania. Ocena 7 €gzaminu jest niedostateczna
W przypadku wystawienia zg odpowiedzi na zadane Pytania wiecej niz jednej oceny
niedostateczne;.

Po egzaminie dyplomowym ustala si¢ ostateczny wynik studiéw wpisywany na
dyplomie, Ostateczny wynik studiéw stanowi: Y sredniej ocen z egzaminéw § zaliczen
uzyskanych w czasie studiéw oraz po Y oceny za prace dyplomows i egzamin
dyplomowy. W przypadku kiedy plan studigw i program ksztatcenia nie przewiduje

W przypadku niezlozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie rektor
podejmuje decyzje o skresleniu 7 listy studentéw,

§ 35.

Ukoriczenie studigw nastepuje po zlozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co
najmniej dostatecznym,

W dyplomie ukoniczenia studigw Wyzszych wpisuje si¢ ostateczny wynik studigw
wyréwnany do oceny zgodnie z zasadg:

do 3,20 dostateczny

od 3,21 do 3,70 dostateczny plus

od 3,71 do 4,20 dobry

0d 4,20 do 4,50 dobry plus

od 4,51 bardzo dobry

Komisja egzaminy dyplomowego moze podwyzszyé oceng, o ktérej mowa w ust. 2,

jesli student z pracy dyplomowej oraz €gzaminu dyplomowego otrzymat oceny bardzo

oceny niedostatecznej na zadane pytania,



5. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protoké! obejmujacy w
szczegolnosci: sktad dyplomowej komisji egzaminacyjnej, tresé zadawanych pytan,
oceny udzielonych odpowiedzi, oceng koficowg egzaminu dyplomowego, oceng pracy
dyplomowej, a takze ogélny wynik studiéw.

I1. Wskazania dotyczace struktury pracy i wymogéw
formalnych

Konstrukcja pracy powinna obejmowagé cztery zasadnicze czesci:

— wstep,

— przeglad literatury naswietlajacy stan wiedzy na dany temat,

— rozdzialy dokumentujace prace wlasng studenta,

— zakoficzenie.
Na koricu pracy powinno znajdowaé sig streszczenie w J- polskim i angielskim. Do pracy
dyplomowej przygotowanej w jezyku obcym student zalgeza obszerne streszczenie w Jszyku polskim.

Wymeogi redakcyjne

L. Zalecana objeto$é pracy licencjackiej to okoto 40 - 60 stron, natomiast pracy magisterskiej
- okolo 60 - 90 stron,
2. Ukdad pracy dyplomowe;:
= strona tytulowa ,
— oswiadczenie (zalgcznik Nr 2 do Regulaminu antyplagiatowego),
—  spis tredci (zawiera tytuly rozdziatow i podrozdziatéw pracy poprzedzone numerami
rozdziatéw i podrozdzialéw wraz z numerami stron poczatkowych),
~ Wstep, majacy obejmowaé ogélny zarys tla badanego problemu, przestanki wyboru
tematu pracy, cel i zakres pracy, a takze przedstawiaé ogdlne informacje o zawartosci
poszczegblnych rozdzialéw pracy oraz o charakierze i rodzaju materialow
zrédtowych,
— przeglad literatury naswietlajacy stan wiedzy na dany temat obejmuje rozdziaty pisane
na podstawie literatury,
~ rozdzialy dokumentujagce prace wlasng studenta z wyraznie sformulowanymi
problemami i hipotezami badawczymi oraz wskazaniem metody badawczej i wynikow
badan,
— zakoriczenie, zawierajgce synteze wnioskow opartg na udowodnionych przestankach
oraz podsumowanie wynikow podjetych badan,
~ wykaz wykorzystanej w pracy literatury przedmiotu, zgodny z wymogami opisu
bibliograficznego, przedstawiony w kolejnosci alfabetycznej (dotyczy to réwniez
Zrodel internetowych),
- ewentualnie inne wykazy, np. aktéw prawnych, rysunkdw, tablic, zatacznikow,

Zalecenia edytorskie

Komputeropis pracy dyplomowej powinien spefnia¢ nastepujgce wymagania:
format arkusza papieru: A-4,
= czcionka: Times New Roman,
—  wielkos¢ czcionki podstawowej: 12 pt,
— odstep migdzy wierszami: 1,5 wiersza,
— marginesy: gérny, dolny, lewy, prawy: 2,5 cm: na oprawe: 1 cm,



— stosowanie justowania (wyréwnanie tekstu do obu marginesoéw),

— uwzglednianie akapitéw,

— przestrzeganie obowigzku numeracji ciaglej (paginacji) w calej pracy,

— tytuly rozdziatow powinny byé napisane wersalikami pogrubiong czcionka o
rozmiarze 14 pkt.; tytuly podrozdziatéw powinny byé napisane pogrubiong czcionkg
12 pkt.; ponizej kazdego tytutu nalezy zostawiC przestrzefi o szerokosci 12 pkt.; nie
nalezy stawia¢ kropek na koricu tytutéw rozdzialéw i podrozdziatéw.

~ Pprzypisy powinny byé¢ umieszczone na dole strony, do ktérej si¢ odnosza; rozmiar
czcionki 10 pkt.,
rysunki podpisuje sie pod rysunkiem, tabele nad tabela. Kazdy rysunek i tabela muszg
mie¢ swdj tytut. Kazdy rysunek i tabela muszg mie¢ pod spodem podane zrédlo. Jezeli
Jest to oryginalne dzielo autora pracy, powinno to by¢ oznaczone przez napisanie:
LZrédlo: opracowanie wilasne”, ewentualnie ,Zrodio: opracowanie wlasne na
podstawie ,...”,

- wykonanie tytuléw prezentacii tabelarycznych i graficznych: czcionka Times New
Roman 12 pkt,

— umieszczenie pod prezentacjami tabelarycznymi i graficznymi przypiséw Zrédiowych
czcionkg Times New Roman 10 pkt,

— dokonanie starannej korekty bledow jezykowych w tekscie pracy,

—  Wydruk tekstu jednostronny,

— oprawa twarda.

IIL. Zalecenia dotyczace oceny i recenzji

Uwaga ogélna
Oceny/recenzje prac dyplomowych przygotowywane przez promotora i recenzenta powinny
by¢ opracowywane w sposob rzetelny, wnikliwy, niezalezny i obiektywny.

Uwagi szczegilowe

L. Recenzent pracy dyplomowej powinien by¢ wybierany tak, aby merytorycznie byt jak
najlepiej przygotowany do oceny pracy. Tematyka pracy dyplomowej powinna w
mozliwie jak najwigkszym stopniu pokrywaé si¢ z obszarem badan, tematykg
wykladow, zakresem publikacji pracownika naukowo-dydaktycznego wybranego do
recenzowania danej pracy.

2. Szczegdlng uwage nalezy zwrécié na to, aby student pracowat samodzielnie, bez
naruszania obowigzujgcej ustawy o ochronie praw autorskich. Czg$¢ pracy
prezentujgca aktualny stan wiedzy powinna byé w Wwyrazny sposéb oddzielona od
elementéw pracy wlasnej dyplomanta. Wszelkie naruszenia tej zasady (w tym
cytowanie z materialéw zrédlowych bez powolania si¢ na Zrédla) powinny byé w
sposob jednoznaczny wskazane w ocenie i recenzji.

3. Tresé recenzji oraz ocena pracy przez promotora powinny by¢ opracowane niezaleznie
(bez sugerowania si¢ tym, jakg oceng postawit promotor/recenzent). Wskazana jest
wymiana opinii i dyskusja o pracy oraz o dyplomancie migdzy promotorem a
recenzentem.

4. Szczegélowa informacja o kryteriach oceny prac dyplomowych powinna by¢
przedstawiona studentom w ramach seminarium.

5. Recenzje musza by¢ udostepnione studentowi do wgladu, jesh on o to wystapi.



Wypehianie obowiazujacych formularzy oceny i recenzji:

L W polu ,,Czy tresé pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tyfule?” nalezy
stwierdzi¢ czy praca jest na temat, czy temat zostal przedstawiony w sposéb
wyczerpujacy, czy autor uwzglednit wszystkie aspekty oraz zagadnienia istotne z
punktu widzenia tematu pracy;

2 W polu ,,Ocena ukiadu pracy, struktury, podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw,
kompletnosci tez, iip.” nalezy oceni¢ strukture¢ pracy zgodnie ze standardami prac
dyplomowych przedstawionymi powyzej;

3. W polu ,,Merytoryczna ocena pracy” nalezy oceni¢ prace (opis wartosciujacy) a nie
ogranicza¢ si¢ do streszczenia zawartosci. Mozna w tym punkcie napisaé:

— czy temat i zakres pracy s adekwatne do wiedzy i umiejetnosei na danym
poziomie nauki,
czy postawiony cel pracy zostat osiggniety,

— ¢zy wszystkie zadania szczegélowe zostaty zrealizowane,

— czy autor wykazat si¢ odpowiednia wiedza i umiejetnosciami praktycznymi.

— ©zy praca zawiera bledy merytoryczne (jesli tak to jakie),

= czy temat zostat przedstawiony w sposéb wyczerpuj acy, zgodnie z aktualnym
stanem wiedzy,

— ¢zy wybrano wlasciwa metode/narzedzia do rozwigzania problemu,
czy problem i jego rozwigzanie sg przedstawione w sposob zrozumiaty,
precyzyjny, itd.

4. W polu,,Charakterystyka doboru i wykorzystania 2rédeP” moina wpisaé informacje o:
— liczbie pozycji w spisie literatury,

rodzajach tych pozycji(ksigzki, artykuty, dokumenty normalizacyjne, inne zrodta),

jezykach, w jakich opublikowano materiaty zrodtowe,

— latach, w jakich materialy zostaty opublikowane (np. czy uwzgledniono najnowsze
zrodia);

5. W polu,, Czy i wjakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu?” nalezy:

— podkregli¢ ewentualng innowacyjnosé pracy,
oceni¢ relacje migdzy czescia o charakterze przegladowym a czescig
dokumentujaca prace wlasng dyplomanta,

— zwrécié uwage na ewentualny brak odsytaczy do zrédet, w szczegdlnosci w
przypadku cytowan;

6. Pole ,,Ocena formainej strony pracy” powinno zawiera¢ zgodna ze stanem faktycznym
oceng, nie nalezy ocenia¢ pracy jako poprawnej pod tym wzgledem, jezeli jest
niestarannie zredagowana i zwiera bledy i niedociggniecia.

7. Pole ,,Spos6b wykorzystania pracy” moze zawieraé sugestie dotyczace ewentualnego
praktycznego wykorzystania wynikéw pracy dyplomowej, np. jako pomocy
dydaktyczne;j,

8. Pole ,Inne uwagi” moze zawieraé:

— sugestie dotyczace szczegblnego wyréznienia w przypadku pracy wybitnej,

~ sformulowang przez promotora ocene stopnia zaangazowania, aktywnosci i
systematycznosci pracy dyplomanta w catym okresie przewidzianym na
przygotowanie pracy dyplomowej,

— informacj¢ czy praca jest kontynuacjs projekiéw wykonywanych wezesniej w
ramach zajeé¢ dydaktycznych,

~  listg dodatkowych uwarunkowan utatwiajacych lub utrudniajgcych realizacje pracy
(dostgpno$¢ materialéw Zrédlowych, zwigzek miedzy tematem pracy a
obowigzkami zawodowymi dyplomanta),



Wyeiag 2 Regulaminy Antyplagiatowego

W szczegblnosei Promotor powinien zwréci¢ uwage czy:
4. praca nie zawiera obszernych fragmentéw  tekstu (co najmniej 20 sléw)
zidentyfikowanych przez System jako »podobne”,
b. nie wystepuje zbyt duza liczba potencjalnych zapozyczen z jednego zrédla,
¢. nie zachodzi szczegodlna zbieznosé tematyki badane; pracy z potencjalnymi zr6dtam;j
zapozyczen,
d. cechy redakcyjne badanej pracy nie wskazujg na obecnosé »mechanicznych™
Zapozyczen.
Opinia promotora winna byé wydana w terminie 7 dni od daty otrzymania Rozszerzonego
Raportu Podobiesstwa.

zatgcznik do dokumentac;ji Przygotowywanej do obrony.
Operator Systemu wprowadza prace do Bazy Systemu. Prace taka uwaza si¢ za
zakwalifikowang do obrony.

§15

Jezeli z oceny, o ktérej mowa w § 13 Regulaminu Antyplagiatowego wynika, 2e praca nie
zawiera przestanek popelnienia plagiaty Przez jej autora, lecz nadmierna liczba cytatéw
wskazuje na niski stopiefi samodzielnogci — praca nie jest dopuszczana do obrony i nie jest
dodawana do Bazy Systemu,

plagiatem, nie zostaje ona dopuszczona do obrony ani dodawana do bazy Systemu, a wobec
jei autora, w terminje 14 dni od przekazania informacji, Rektor WSZCzyna postepowanie
dyscyplinarne w trybie ustalonym w art. 307 ust.lustawy z dnia 20 lipca 2018r.Prawo o

szkolnictwie WyZszym i nauce ( Dz.U.z 2020¢., poz.85 - tekst Jednolity)



